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Aufgabe 1: Erstellen Sie die folgende Proformarechnung. 

Proformarechnung 1 

Kunde 

Firma Media Marke GmbH 

PR-Datum 14.01.2015 

PR-Nr. automatisch 

Bearbeiter Markus Vertrieb 

Auftragsbeschreibung Sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit stellen wir die Proformarechnung, für unsere erbrachten 

Leistungen. 

Positionen 

Menge Artikel 20 Stück Sony PS4 500GB + Grand Theft Auto V (Bundle) 

Summe 

Nachbemerkung Bitte beachten Sie unsere umseitig aufgedruckten allgemeinen 

Geschäftsbedingungen. 

Die Ware bleibt bis zur vollständigen Bezahlung das Eigentum der 

Firma Elektronikmarkt Berlin GmbH. 

Aufgabe 2: Drucken Sie sich die Proformarechnung aus. 

Aufgabe 3: Drucken Sie sich das Rechnungsausgangsbuch im Hochformat aus. 


