Losung 11 Erstellen der geschitzten Beitragsnachweise

Ansicht  Berichte  Werwaltung

O _ | Benutzerverwaltung...
Startsei

(:') Hauptnavigation [F10] berutrer mechacl
enutzer wechseln, .,

Kennwaort &ndern...

Januar 2011 Angemeldete Benutzer, .,
Lexware Deskcalc, ..

ELSTER Zentrale

Buchungsliste Obertragen...

Reisedaten (bernehmen ...

Abrechnungs- und Beitragsnachweis-Assistent. ..

‘ o Einstieg EII"IStIE!g
Entscheiden Sie, wie Sie bei der Erstellung Ihrer Abrechnungen und Nachweise vorgehen
machten.
W= Mitarbeiter
Méchten Sie Lohn- und Abrechnungsdaten erfassen oder die Beitragsnachweise erstellen?
W5l Beziige
Beitragsnachweise erstellen:
-3 Druckauswahl Erfassen der vorliufigen Abrechnungsdaten und Erstellen der Beitragsnachweise
=), iibersicht
’ oder
(- Abrechnung Abrechnungsdaten erfassen:
¥/ drucken
® Erfassen der Abrechnungsdaten des laufenden Monats und gegebenenfalls
drucken der Berichte
@' <gurick | | weiter > | | Abbrechen
© Sven Siiss 10.11.2011 Seite 1von 3

Www.sven-suess.de



Beitragsnachweise

Voraussichtliche
Beziige erfassen

Beitragsnachweise
erstellen

Beitragsnachweise
drucken

@) tire

Voraussichtliche Beziige erfassen

Die Beitragsnachweise werden anhand der vorhandenen Abrechnungsdaten erstellt,

Wihlen Sie einzelne Mitarbeiter zur Betrachtung bzw. Berichtigung der Bezlige aus.

Pers -|Name Lohn | its | 36070 & |
e
0002 Saubemann,Martin
0001 Schéngeist,Rainer
0004 Weissnic,Kar
[ Lohnabrechnung bearbeiten. .. ]
1 LI r [ Stundenerfassung bearbeiten ] [ Vorschau Lohnabrechnung ]

Beitragsnachweise

Voraussichtliche
Beziige erfassen

Beitragsnachweise
erstellen

Beitragsnachweise
drucken

@) tire

Beitragsnachweise erstellen

Nach Kontrolle der vorlaufigen Beitragsnachweise konnen Sie diese anschlieBend
erstellen.

1. Kontrolle

Uberpriifen Sie die vorliufigen Beitragsnachweise und Beitragsabrechnungen.
In den Beitragsnachweisen kinnen zusatzlich Restbeitrége aus dem Vormonat enthalten sein.

’ Beitragsnachweise kontrollieren ]

[ Beitragsabrechnungen kontrallieren ]

2. Beitragsnachweise erstellen

ACHTUNG! Dieser Vorgang kann nicht riickganaig gemacht werden!
Eine Korrektur der Beitragsnachweise ist nicht moglich,
MNachtraglich gednderte Werte werden im Beitragsnachweis des Folgemonats berlicksichtigt.

Beitragsnachweise erstellen

Abbrechen
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Beitragsnachweise

(17
&
©

Voraussichtliche Beitragsnachweise drucken
Beziige erfassen Hier kinnen Sie drucken und Ihre weiteren Schritte bestimmen.

Beitragsnachweise

erstellen
Beitragsnachweise Die Beitragsnachweise fir Januar wurden erfolgreich erstellt und W
drucken stehen fir den Onlineversand zur Verfagung. N

Hier kiinnen Sie die endgliltigen Beitragsnachweise fiir Thre Unterlagen ausdrucken.

[ Beitragsnachweise drucken ]

[ Beitragsabrechnungen drucken ]

Mach Klicken auf [Fertigstellen™ werden die Daten archiviert. Dieser Vorgang kann langere Zeit in Anspruch
nehmen und darf nicht abaebrochen werden.

["]3m Anschluss mit der Abrechnungserstellung fortfahren.

[]1m Anschluss den Assistenten fiir das Versenden der Beitragsnachweise starten,

@) tire < Zuriick
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